
采购需求

（一）采购内容

序号 标的名称 数量/单位 所属行业

1 购买拍摄制作微电影服务采购项目 1 项 其他未列明行业

★四、技术、服务要求

（一）服务项目概况

1、项目用途：用于采购人宣传展示、工作汇报、媒体刊发、线

上传播、活动展播等合规公开使用。

2、成片规格：成片时长 6 分钟（浮动范围±30 秒），要求横版

画幅，16∶9 比例，分辨率 1920×1080，MP4 视频格式。视频标题限

25 字以内，突出视频重点，选取精彩内容表述，力求生活活泼，符

合 B 站平台风格。

3、视频简介：限 100 字以内，简明概括视频主体及内容。

4、视频封面：视频封面为横版图片，4∶3、16∶9 比例各一张，

用于突出主题吸引用户点击。

（二）服务内容及工作范围

成交供应商全权负责本次微电影全流程摄制服务，包含但不限于

前期策划、剧本撰写、脚本打磨、分镜设计、演员统筹、场景勘景、

现场拍摄、素材录制、后期剪辑、调色包装、字幕配音、配乐合成、

片头片尾制作、成片审核修改、素材整理交付等全部工作。

1、前期筹备：根据采购人工作主旨、宣传定位撰写专属剧本，

经采购人审核确认后启动拍摄。

2、现场拍摄：配备专业摄制团队、高清设备、灯光收音器材，

按照审核通过的脚本完成实景拍摄、素材采集，保障拍摄画面、音频



质量。

3、后期制作：完成粗剪、精剪、画面调色、字幕校对、专业配

音、正版配乐、特效包装、画面优化等全部后期工作，输出标准成片。

4、配套服务：免费提供完整正式修改（含粗剪修改、成片微调），

包含字幕纠错、画面微调、节奏调整、文案替换等常规优化服务。

（三）验收标准与流程

1、验收标准

（1）内容标准：成片主题贴合采购人需求，内容积极正向、逻

辑通顺、情节完整，贴合宣传主旨，无虚假、低俗、违规、敏感内容，

符合官方宣传发布标准。

（2）技术标准：画面清晰无抖动、无马赛克、无曝光异常，音

频清晰无杂音、无卡顿、无音量失衡，字幕准确无误、排版规范，整

体成片符合行业高清影视制作标准。

（3）合规标准：成片所用素材、图片、字体、配乐、音效均为

正版授权素材，无版权纠纷，可合法公开传播使用。

2、验收流程

（1）成交供应商完成粗剪版本后提交采购人初审，采购人在 3

个工作日内集中一次性出具书面修改意见，成交供应商按要求完成修

改优化。

（2）成交供应商提交最终成片版本，成交供应商在 3 个工作日

内提交验收申请，采购人组织相关人员组织验收。

注：采购文件中，带“★”的要求为实质性要求。



五、商务要求

序号 商务要求名称 商务要求内容

1 服务期限 自合同签订之日起 7 天。

2 服务地点 采购人指定地点。

3
验收、交付标

准和方法

1、参照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约

验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205 号）、《政

府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22 号）等政府采

购相关法律法规要求进行验收；

2、按国家有关规定以及采购文件的要求、投标人的投

标（响应）文件及承诺与本项目合同约定标准进行验收。

4 付款方式

被省级采用按报价金额 100%收费；被市级采用按报价金

额 80%收费；按照采购人要求拍摄制作完成按报价金额

50%收费。

5 报价要求

本价款为包干总价，包含策划、剧本、拍摄、人员、设

备、配音、配乐、剪辑、包装、素材、税费、售后等全

部费用，采购人无需额外支付其他任何费用。

6
知识产权与使

用权

1、采购人付清全部合同款项后，本微电影成片的使用

权、发布权、传播权归采购人永久所有，采购人可用于

官方宣传、媒体发布、线上线下展播、工作汇报等使用。

2、成交供应商保证本次制作所用全部素材、音乐、字

体、影像、配音等均拥有合法授权，无任何版权侵权风

险。若因成交供应商素材版权问题引发第三方投诉、诉



讼、索赔等纠纷，全部责任及经济损失由成交供应商全

额承担，同时需赔偿采购人因此产生的诉讼费、律师费、

赔偿金、声誉损失等全部费用。

7
双方权利与义

务

1、采购人权利义务

（1）采购人有权全程监督项目进度、审核脚本、成片

内容，提出合理合规的修改意见。

（2）采购人需及时提供项目所需的文字素材、工作资

料、场景对接、人员配合等必要资料，保障拍摄进度。

（3）采购人需按照协议约定按时足额支付服务费用，

逾期付款需提前与成交供应商沟通。

2、成交供应商权利义务

（1）成交供应商须严格按照邀标文件要求及本协议约

定标准、工期完成全部服务工作，保证成片质量。

（2）成交供应商组建专业稳定摄制团队，全程跟进项

目，不得擅自转包、分包本项目，不得随意更换核心主

创人员。

（3）成交供应商保证成片内容合法合规，无政治错误、

低俗内容、侵权内容、敏感信息，符合官方发布标准。

（4）成交供应商全程负责拍摄现场安全管理，拍摄过

程中产生的人员安全、设备安全、场地纠纷、人身财产

损失等全部责任由成交供应商自行承担。

（5）项目交付后，成交供应商提供 12 个月免费售后，



可免费处理成片轻微格式转换、播放适配、素材补发等

常规售后问题。
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